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വിഷയംവിഷയം :: െതാഴിെതാഴിൽ ൽ വIJിെലവIJിെല  േരഖകേരഖകൾ ൾ ഡിജിൈOസ്ഡിജിൈOസ്  െചQ്െചQ്  RSിTUVമായിRSിTUVമായി  ബWെJX്ബWെJX്
താYകാലികതാYകാലിക  Zമീകരണ[Zമീകരണ[ൾ ൾ ഏഏർർെJ]^Uത്െJ]^Uത്  –  സംബWി_്.സംബWി_്.
  

Rചന : േലബർ ക�ീഷണേറO് എaാbിെcd് െസSനിൽ നിef 05.08.2024-െല
11/2024 നHർ സർGലർ.

 
Rചന സർGലർ gകാരം െതാഴിൽ വIhമായി ബWെJX ഉjരkകൾ, സർGല�കൾ
എUിവ ഡിജിൈOസ് െചQ് RSിTUതിlം െവബ്ൈസOിൽ gസിmീകരിTUതിlം ഐ.ടി.
െസoിെന pമതലെJ]jിയിqr്. ഈ കാര ാലയjിെല േരഖകൾ ഡിജിൈOസ്
െചtUVമായി ബWെJX് uിരം സംവിധാനം ഉrാIUVവെരwf കാലയലവിേലx്
താെഴJറwU നിർേyശ[ൾ പാലി_് ഡാO ബാ{് അJിനായി േരഖകൾ ഐ.ടി. െസoിൽ
നൽേകrതാണ്.

 

1. െവബ്ൈസOിൽ അപ്േലാഡ് െചേ}r േരഖകൾ, ഡിജിൈOസ് െചQ് RSിേ{r
േരഖകൾ െഫയർ േകാJി െസSൻ ~േഖന �ാൻ െചQ് webupload.itcell@gmail.com എU
ഇ-െമയിൽ വിലാസjിൽ ലഭ മാേ{rതാണ്. ഹാർഡ് േകാJികൾ ഐ.ടി. െസoിേലx്
നൽേകrതിo. േമൽJറ� ഇ-െമയിൽ ~േഖന ലഭ മാ{ാj േരഖകൾ ഡിജിൈOസ്
െചQ് RSിTUതിൽ ഐ.ടി.െസoിന് ഉjരവാദിjം ഉrായിരിxിo.

2. േരഖകൾ അയTേHാൾ നിർബWമാwം ഫയൽ നHർ, വിഷയം എUിവ മാ�ം സബ്ജ�്
ആയി േരഖെJ]േjrതാണ്. മ� വിവര[ൾ േബാഡിയിൽ േരഖെJ]jിയാൽ മതിയാIം.
അയTU േരഖ െവബ്ൈസOിൽ gസിmീകരിേxrതിെo�ിൽ അ{ാര ം �ടി േബാഡിയിൽ
വ �മാേ{rതാണ്.

3. ഒ1 േരഖwമായി ബWെJX് വ1U തി1j�ക�ം നിർേyശ[�ം 4തിയ ഇ-െമയിൽ
ആയി അയxാെത അVമായി ബWെJX െമയിലിെd റിെ� ആയി മാ�ം അയxണം.

4. െവബ്ൈസOിൽ gസിmീകരിxാനായി ന�U േരഖകൾ െവബ്ൈസOിൽ
gസിmീകരി_ിqേrാെയU് അതാത് െസSlകൾ പരിേശാധി_് ഉറhവ1േjrതാണ്.

5. െവബ്ൈസOിെd അഡ്മിൻ താൾ േകരള േaO് ൈവഡ് എരിയ െനO്വർ{ിൽ ഈ
കാര ാലയjിെല ൈവO് ലിa് െചQ ഈ കാര ാലയjിെല വാൻ  ഐ.പി. അ�സിേലx്
മാ�മായി പരിമിതെJ]jിയിqfതിനാൽ ഈ കാര ാലയjിൽ  നിU് മാ�േമ
െവബ്ൈസOിേലx് േരഖകൾ േചർ{ാൻ കഴി�െവUതിനാൽ ഓഫീസ് gവർjി സമയj്
തെU േരഖകൾ ലഭ മാേ{rVം െടലിേഫാൺ ~േഖനേയാ േനരിേXാ ഇ{ാര ം
�mയിൽെJ]േjrVമാണ്.

6. അതാത് െസSlകൾ ൈകകാര ം െചtU നിയമ[�െട ഏOkം ഒ]വിലെj
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േഭദഗതികൾ ഉൾെJെടwf പകർJ് ഐ.ടി. െസoിൽ ലഭ മാേ{rതാണ്.
നിയമേഭദഗതികൾ, ഓർഡിനൻ�കൾ, എ�ിക�Xീവ് ഉjരkകൾ എUിവwം അതാത്
4റെJ]വി{െJXതായി �mയിൽെJ]േHാൾ തെU ലഭ മാേ{rതാണ്.

7. ബWെJX െസSlകൾ{് റി�ീവ് െച}ാൻ കഴിwം വിധം േരഖകൾ �ഗിൾ ൈ�വിൽ
RSിTUVം ആയതിെd ലി�,് വ�വി[് െപർമിഷൻ എUിവ െസSlകൾ{്
ന�UVമാണ്.

8. േരഖകൾ െസSനിൽ നിU് േനരിX് റി�ീവ് െചtUതിന് കഴിയാj പSം ആവശ മായ
േരഖ സംബWി_് ലഭ മായ വിവര[ൾ സഹിതം ഐ.ടി. െസoിൽ ബWെJടാkUതാണ്.

9. േമൽZമീകരണ[ൾ സർGലർ തീയതി ~തൽ gാബല jിൽ വ1Uതാണ്.
 
 
പകർJ്:

1. േലബർ ക�ീഷണ�െട പി എ.
2. എoാ അഡീഷണൽ േലബർ ക�ീഷണർമാർGം.
3. എoാ �ണിO് ഓഫീസർമാർGം.
4. എoാ RJർൈവസറി ഓഫീസർമാർGം.
5. എoാ �ാർGമാർGം.
6. െറേ{ാർഡ് അOൻഡർ.
7. േaാ{് ഫയൽ/ െവബ്ൈസO്.

Safna Nazarudeen
COMMISSIONER LCO
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